
Circ.   003 Brescia 04.09.2023
Prot. A22/1

Ai docenti
Alle famiglie
Agli studenti
Al personale ata
Al D.S.G.A.
All'albo
Al sito web
Agli atti

OGGETTO: GIUSTIFICAZIONI ASSENZE RITARDI USCITE ANTICIPATE 

Comunico  che  da  quest’anno  le  giustificazioni  delle  assenze,  dei  ritardi  e  delle  uscite
anticipate degli studenti si effettueranno sul Libretto Web del registro elettronico Spaggiari. Non vi
sarà più il libretto cartaceo dello studente.

Per  le  famiglie  e  gli  studenti maggiorenni  è  pubblicato  sul  sito  d’istituto  nella  sezione
Didattica il  “Vademecum  genitori  Libretto  Web” con  le  istruzioni  di  utilizzo.  Per  i  docenti  il
“Vademecum docenti Libretto Web” è pubblicato nell’area riservata del sito. 

Ricordo che è consentito l’ingresso posticipato al massimo di un’ora dopo l’inizio delle lezioni
ed è consentita l’uscita anticipata al massimo un’ora prima della fine delle lezioni.

L’uscita anticipata non accompagnata deve essere richiesta anche tramite il form presente
nei moduli online sempre del sito solo da parte dei genitori se lo studente è minorenne, oppure
dallo studente stesso se è maggiorenne. Senza tale richiesta online l’uscita anticipata è concessa
solo  in  presenza  di  un  genitore.  Ricordo  che  per  accedere  al  form  è  necessario  inserire  le
credenziali  di  accesso  al  registro  elettronico  dei  genitori;  gli  studenti  maggiorenni  possono
compilare il form con le loro credenziali sempre del registro elettronico.
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Se la  scuola  prevede in  una giornata  una variazione di  orario  per  motivi  didattici  o  di
assenza  di  docenti,  la  comunicazione  ai  genitori  di  tale  variazione  avverrà  con  annotazione
sull’Agenda del registro elettronico e un collaboratore scolastico avviserà gli  studenti in aula il
giorno prima.

Per quanto riguarda i  ritardi,  se uno studente arriva a scuola ben oltre la prima ora di
lezione, ad esempio 9.10 - 9.15, prima di accedere all’aula, deve passare dall’ufficio di presidenza
per l’autorizzazione. L’alunno in ritardo entro l’orario sopra citato accede direttamente in aula e il
docente annota sul registro il ritardo.

Cordialmente

                 Il Dirigente Scolastico
                    Simonetta Tebaldini

                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
       ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs. 39/93
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